Cordillere Oriente

FORMULARIC CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTC SEMANAL TELETRABAIO
Semanadel10al14 defebrero

Pefalolén, 14 de febrero de 2025.

De acuerdo 2 la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas

semanalmente al personal que se desempeiia en teletrabajo, se elabora el presente reporte
con el contenido del trabajo efectuado:

N°® Nombre Rut Productos de la semana

{— Gestionar respuestas del foro consultas
licitacidn examenes de resonancia magnéticay
licitacién de consultas médicas.

—~ Cargarrespuestas licitacién de servicio integral
de guimioterapia.

1 Tania Herrera 18.827.118-7 |~ Resoluci6n que esteblece miembros licitacion
de capacitacion y reactivos de coagulacion.

— Evaluacion licitacidn de Hematologia.

— Avance en redaccidn de bases de licitacién
ecografias transvaginales.
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Cordillerc Oriente

FORMULARIQ CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTC SEMANAL TELETRABAIO
Semanadel 10 al 14 de febrero de 2025

Pefialolén, 14 de febrero de 2025
De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas

semanalmente al personal que se desempefa en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

N® Nomkbre Rut Preductos de la semana

*Reagendamienc de horas de dermatologia por
blogueos de febrero y marzo.
“Reagendamiento de neurologia Dra. Caba por
blogueo.
"Agendamiento de cupos disponibles por
cancelaciones, contra llamado.
*Actuzlizacion de contactes de pacientes de
cefalea por solicitud de don Felipe para tamizaje
3 Shtans Hermen Y via WSP, pacientes con scanner realizado.

* Limpieza vy actualizacion de planilla de
Endoscopia.
*Tamizaje de Endoscopia:
*Revision de cupos disponibles 2 veces al dia.
*En contacto por wsp, chat o correo con distintas

companeras, para resolver dudas y solicitudes de
agendamientos.

¥ ey g 7
Revision de correo (con respuest lo que
me corresponda).

CRS de Penaloién Cordiliera Oriente CRS de Penialolén Cordillera
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Cordillera Criente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAIO
Semana del 10 febrero al 14 de febrero

Penalolén, 14 febrero de 2025.

De acuerdec 2 la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladzs

semanalmente al personal que se desempefia en teletrabajo, se elabora el presente reporte con
el contenido del trabajo efectuado:

NQ

Nombre

Rut

Actividades de la semana

Rosa Diaz
Hidalgo

17.590.315-1

e Emision drdenes de compra servicios 1973-1583-SE25 / 1873-
1585-SE25 / 1973-1586-TD25/ 1973-1591-SE25 / 1973-1592-
TD25/ 1973-1583-8E25 / 1973-1595-SE25 / 1973-1596-SE25/
1973-1598-SE25/ 1973-1589-SE25/ 1973-1800-SE25/ 1873-
1601-SE25/ 1973-1602-SE25/ 1973-1603-SE25/ 1973-1604-
SE25/ 1973-1605-SE25/ 1873-1608-SE25/ 1973-1607-SE25/
1§73-1608-TD25/ 1973-1609-TD25/ 1973-1610-TD25/ 1873-
1611-TD25.

e Apertura en Mercado Pulblico licitacion 19873-12-LE25
remodelacion éreas clinicas unidad de medicina fisica.

e Apertura en Mercado Publico licitacion 1973-11-LE25 suministro
de farmacos (8 ofertas recibidas).

e Reunidn aperturz licitacién 1973-12-LE25.

= Respuesta foro preguntas licitacion 1973-16-LE25 adguisicion e
instalacion valvulas para ascensores.

e bases licitacidn suministro de fé&rmacos antivirales, antibidticos,
analgésicos e inyectables, se entregan para revision de jefatura.
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Cordillers Oriente

FORMULARIC CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJIO
Semana del 10 de febrerc al 14 del mes de febrero de 2025

Pefialolén, 20 de febrero 2025.

De zacuerdo a2 la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas

semanalmente al personal que se desempefa en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

N°© i Nombre Rut Productos de la semana
Atencion en Central telefénica.
1 |Paula Ortega 13.478.943-3 Gestidon de pacientes inubicables.

Registro de rechazo de atenciones.
Cargas de campafia de confirmacion y blogueos.
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CiS

Cordillera Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
Semanadel10 al 14 de febrero
Perfialolén febrero de 2025.

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempena en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido deltrabajo efectuado:

N® Nombre Rut Productos de la semana

e Martes 11 enero:

e ElIngreso de altas 72 (clinicasy
administrativas) a SIDRA.

e Realizo los cambios de estado de SIDRA
Llego y Agendados

s Miércoles 12 enero:

1 |Nicole Gémez Ojeda | 16.644.169-2 P
e Elingreso de altas 62 (clinicasy

administrativas) a SIDRA

e Realizo los cambios de estado de SIDRA
Llego vy Agendados.
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Caordillera Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
Semana del 10 al 14 de febrero

Penalolén, Febrero de 2025.
De acuerdo con la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas

semanalmente al personal que se desempefa en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

N° Nombre Rut Productos de la semana

Jueves 13 de Febrero:

e |ngreso de Reporte de Lentes épticos.

®* |ngresos de 52 documentos entre IPD,
Cierre de casoy Excepcidn de garantias.

o Selngresan 5 SIC desde RCE.

e Se ingresan algunas prestaciones para
cumplir garantias desde correo institucional.

i Mitzi Alvarez iR e Seingresan cirugias realizadas de catarata.

Arellano
Viernes 14 de Febrero:

e |ngreso de Reporte de Lentes opticos.

e |ngresos de 31 documentos entre IPD,
Cierre de caso y Excepcidn de garantias.

e Selngresan 1 SIC desde RCE
e Se ingresan algunas prestaciones para
cumplir garantias desde correo institucional.

-

Firma Toncionario/a
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Cordillera Grients

FORMULARIO CERTIFICADC DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAIO
Semzanadel 10 al 14 del mes de Febrero

Penzlolén, 14 de Febrerc de 2025.

De acuerdo 2 la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempefia en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

NG

Nombre

Rut

Productos de la semana

| Michelle Cibej Carvallo | 20.118.162-3

- Emisiones de OC

- Se realiza seguimiento de las OC que alin no son despachadas
por los proveedores.

-Revisidn de planilla de insumos transversal.

- Se solicitan dispensadores para jabdn liguido con el proveedor
difem.

-Se envia ficha técnica a cca de laboratorio por insumo que se
encuentran con quisbre de stock por parte del provesdor
adjudicado

- Se envian ordenes de compras de insumos a proveedores

- Se envia correos a proveedores de reactivos correspondientes
a la unidad de laboratorio, por despacharlos fuera de rango de
temperaturs.

-Se consulta a proveedor de insumos de laboratorio que solicita
cierre del contrato anticipado, si podra despachar pipetas y
otros para asi abastecer a la unidad en mencidn
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Codi!em Criente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAIJO
Semana del 10 al 14 de febrero de 2025

Penalolén, 18 febrero de 2025.

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempena en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

NO

Nombre

Rut

Productos de lza semana

Keilyn Leterni

25827586-1

. Agendamiento de horas Ginecologia- far.

. Agendamiento de horas Medicina interna cupos
nuevos.

. Envio de pacientes inubicables de medicina interna
& consultorio.

. Envio de correo 2 la matrona para solicitar hora.

. Envio de correo para solicitar reconversion de cupos
. Bajar cupos disponibles de la semana ginecologis.

. Revisién de correos (con respuesta segun lo que
corresponda)

. En contactec por wsp y por chat de correo con
distintos compafieros para resolver problemas, y
solicitud de agendamiento de hora.
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CcrdT[Ierc Oriente

FORMULARIOC CERTIFICADOC DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJC
Semana del 10 de Febrero al 14 del mes de Febrero de 2025

Pefialolén, 28 de abril 2025,

De acuerdo a le necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal gque se desempefia en teletrabgjo, se elabora el presente
reporte con el contenide deltrabajo efectuado:

N® Nombre I Rut Productos de la semana
|

. e Organizar y distribuir las tareas semanales al

| equipe de contactabilidad, asegurando que
todos tengan claridad sobre sus funciones.

e Participar activamente en las reuniones de lz
Unidad UGD,

= Brindar apoyo en la carga y gestion de tamizajes,
facilitando que el procesc sea eficiente y sin
contratiempos.

1 |Jessica Vera Villalén | 16.171.508-3 e Levantar y gestionar tickets en 2 plataforma de
Eniax, parz resolver incidencias o solicitudes
relacionadas con el sistema.

* Responder de manera oportuna v cordial 2 los
correos electrénicos recibidos, manteniendo
una comunicacién clara y efectiva.

e Envier correos 2 los jefes de los eguipos de
CESFAM (SOMES) solicitando los dates
necesarios de los pacientes, asegurando que la
informacion requerida esté complezay

NN
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Cordillera Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
Semana del 10 al 14 del mes de febrero de 2025

Perialolén, 13 de febrero de 2024.

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempefia en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

Ne Nombre Rut Productos de la semana

i | Ingreso de descuentos voluntarios.

Calculo vy registro de descuentos de atrasos e
inasistencias.

Informe de licencias médicas curativas.
18.378.714-8 | Registro de horas extras criticas.

Cuadratura de horas extras a pago.

Avance de manual de remuneraciones, numeral
de pago de horas extras.

Jacqueline
Orellana Bustos

(:/h.d P .
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Cordillerc Crienfe

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
Semana del 10 de febrero al 14 de febrero

Perizlolén, 14 de febrero 2025

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas

semanalmente al personal que se desempefia en teletrabajo, se elaborza el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

N® | Nombre Rut Productos de la semana
1. Revisidn planilla economato.
2. Revisar solicitudes de compra realizadas a través
de SIAF.
3. Levantamiento compras agiles en mercado publico.
4. Emisién 6rdenes de compra provenientes de
adquisiciones no planificadas.
Fernanda 5. Seguimiento érdenes de compra.
1 |Rebolledo | 16.938.177-1 |6. Envio correc a proveedores solicitando despacho de
Vergara érdenes de compra.
‘ 7. Adquisicion de insumos (aseo, escritorio, alimentos
etc...)
8. Carga de drdenes de compra a SIAF.
8. Revision permanente del stock de economato en
bodega central.
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Cordillere Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
Semanadel 10 al 14 de febrero de 2025

Pefialolén, 13 de febrero de 2025

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempefia en teletrabajo, se elabora el presente

reporte con el contenido deltrabzjo efectuado:

NQ

Nombre Rut

Productos de la semana

|
| . 3
| Danitzz Solis

|

14126128-3

Descarga de planillas cupos disponibles al
menos 2 veces al dia.

Se actualiza planilla de cardio repetido.

Se agendan pacientes de cardio repetidos
que no requieren examenes en cupos
disponibles

Se reviso en Biolis si pacientes asistieron a
sus examenes al 12-2-25

Se llama para confirmary entregar
indicaciones pacientes de examenes de lab
agendados 13y 14 de Tebrero.

Se agendan pacientes cardioldgicos,
confirmados los agendados en cupos de 24y
48 horas més los cancelados.

Se gestionan cupos disponibles de ecocardio
dra. Bolafnos hasta el 21-2

Se gestionan cupos disponibles de ECG al 20-
2

Se agendan pacientes de cardio nuevos con
examenes realizados para 19-2-25.
Pacientes de m. interna cupos protegidos
agendadosy confirmados al 13-02-25.




Se reagenda pacientes en espera por bloqueo
de M.interna, segln disponibilidad.

Se agendan pacientes nuevos en m. interna
segln disponibilidad.

Se asiste a reunion de UDG

Se asiste & reunion de CPHyS

Se envian y contestan correos electronicos.
Serealizan llamadas a pacientes desde mi
teléfono personal.

CRS dé Pedihi
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Cordillera Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
Semana del 10 al 14 del mes de Febrero

Penalolén, 17 de Febrero de 2025.

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempena en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

Ne® Nombre Rut Productos de la semana

- Memo pago sala cuna extraordinaria Febrero 2025
- Nueva revision, e incorporacion de ajustes en

. . lanilla de excelc sal n 1 inaria.
Daisy Allaga| 17676947, | PlOniiaCECKeE1cas0 SAlA cCURaEXtALTinATIS.
1 - Modificacion Resex Sala Cuna Extraordinaria
Gonzalez 5 - >

Funcionaria.

- Correos seguimiento LM con visita domiciliaria.
Actualizacion carta y resex de reintegro sala una

Daisy Aliaga Gonzalez
Trabajadora Social
Unidad Calidad de Vida
CRS Cordillera Oriente

Firma funcionario/a
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Cordillere Criente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAIC
Semanadel 10 a8l 14 de febrero de 2025

Penalclén, 19 de febrero de 2025.

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempefia en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

ﬁ |

N® Nombre Rut Productos de la semana

= Al iniciar Jornada mi clave de
TRAKER estaba blogueada, donde se
informé a primera hora, por la demora de
esta, Sefora Valentia me presta su clave
aproximadamente a las 10 am, y mas
tarde ya se pudo establecer clave desde el
servicio.

= Revisién de correos por periodo de
vacaciones teniz mas de 1050 correos
(respendiendo los pendientes)

= Bajar cupos disponibles a una semana
generalmente dosveces aldia.

1 |Claudia Zafiga 14186.864-7 = Revisar y actualizar planilla de lista de
esperza (planilla sigte bajada 11/02/25)

+ Realizar llamados para agendamientos de
fechas mds cercanas hasta encontrar
pcte que acepte la citas-

= Llamary confirmarcitas 2 48 hrs.

« Reagendar pctes por distintos blogueos

i (en casos necesarios descargar planilla
para ver tipos de cupos a tomar) con
detalles encontrados y reportados..

o Solicitar reconversiones de cupos a
gestion de citas para agendar cuando ya
estén reconvertidos.




En contacto por wsp y por chat de correo
con distintas compafe@s de Crs para
resalver problemas.

Pendiente planilla de trabajo en sidraya
que elsistema no deja descargar el
archivo de LISTADO DE
AGENDAMIENTOS GENERAL
hasta fechas de agendas abiertas, esto
dificulta en algunas situaciones. Este
listado tambiénlo uso para revisar
pctes EN ESPERA y reagendar de
acuerdo al NOMBRE DEL CUPO, esto en
los casos no médicos, por gue tiene
distintos nombres y todos los cupos son
repetidos y si hacemaos transferenciaen
sidra eso no aparece.

Recibiendo lamados de personal de
aspe, coordinadora y Dras. para
solicitar distintos casos

Sin cupos para reportar del dia 12 de
febrero.
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Cordillera Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
Semana del 10 2l 14 del mes de Febrero

Pefalolén, 14 de febrero de 2025.

De acuerde a2 l2 necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempefia en teletrabajo, se elaborz el presente
reporte con el contenide del trabajo efectuado:

1

|

N® Nombre Rut Productos de la semansa

s (Gestion exédmenes salud funcionaria.
1 Cgtatlna Faundez 18.933.265-3 ° Desarrcl‘lo‘organlzacpn 8Mjuntoa TSR.A.
Vidal » Curso basico para aplicar el enfogue de

género en el estado.

(DG

Firma funcionariofa
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CiS

Cordillera Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO

Semana del 10 al 14 de febrero

Penalolén 17 de febrero de 2025.

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempefia en teletrabajo, se elabora el presente

reporte con el contenido del trabajo efectuado:

CRS de Penaloléen Cordillera Oriente

Ne Nombre Rut Productos de la semana
Lunes 10 de febrero:
Envié REM INICIAL enero 2025

Envié REM FINAL enero 2025

LESLIE MANZO MEDINA




Cordillera Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
Semana del 10 al 14 del mes de Febrero

Pefialolén, 24 de febrerc de 2025.

De acuerdo a la necesidad de mantener un contrcl de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempefia en teletrabajo, se elabora el presente

reporte con el contenido del trabajo efectuado:

Ubeda | K e

i
N°® Nombre Rut ‘ Productos de la semana
i e Revision antecedentes Mary Carla Quinteros
Camila Mendoza| 19.404.996- | = Elaboeraciédn de oficio consulta CGR

Avance elaboracién oficio solicitud
descuento a CGR.

f@/&ﬁﬁ:ﬁ U

Firma funcionario/a
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