Cordillerea Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAIO
Semana del 20 al 24 de enero

Penalolén, 24 de enero de 2025.

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas

semanalmente al personal gue se desempefia en teletrabajo, se elabora el presente reporte
con el contenido del trabajo efectuado:

Ne® Nombre Rut Productos de la semana

— Publicacién de consultz al mercado por los
servicios de tratamiento integral de
gquimioterapia.

- Tramitacion de contratacion servicio de biopsia
estercotaxica digital con la Dra. Molina
mediante trato directo.

— Autorizacién de OC de servicios.

— Redaccién de Oficio para solicitar cambio de
estado licitacion publica 1D 1973-102-LE4
“Contratacion del servicio de examenes de
resonancia magnética fetal para el Centro de
Referencia de Salud de Pefialolén Cordillera
Criente”

1 Tania Herrera 18.827.119-7

— Requerimiento zona nube.
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Cordilleres Oriente

FORMULARIC CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAIO
Semana cdel 20 al 24 de enero de 2025

Penalolén, 24 de enerc de 2025

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrclladas
semanslmente &l personal que se desempefa en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabzjo efectuadao:

NQ

Nembre

Rut

Productos de la semana

Sclange Herrera

19858413-3

* Actualizacion de Planillas Neuro CN y CR,
subidas al servidor.

*Actualizacion de Compendio Neuro.
*Reagendamiento Dra. Caba del 20-01-2025
*Egresos de pacientes gue rechazan atenciona
través de tamizaje neuro.

*Actualizacion planilla de Endoscopia, subida al
servidor.

*Envio de campafiz de tamizaje endoscopiz de
pacientes mas antiguos en LE.

*Actuzlizacion de compendio EDA e indicaciones.
*Revision de cupos disponibles, 2 veces al dia.
*Revisién y respuesias de correos desde el 16-01-

2025 a hoy de unidades que me corresponden,
aprox 500 correos.

*Permiso de FL desde el 17 al jS'é Enero.

#

Solange Herrera
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Cordillerc Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
Semana del 20 enero al 24 de enero

Pefalolén, 24 enero de 2025.

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas

semanalmente al personal que se desempefia en teletrabzajo, se elabora el presente reporte con
el contenido del trabajo efectuado:

NO

Nombre Rut

Actividades de la semana

Rosa Diaz

17.580.315-1
Hidalgo GlE

Autorizacion drdenes de compra de suministros.

Emisién OC 1973-310-TD25 / 1973-311-SE25 /1973-312-
SE25 /1973-314-SE25 / 1973-315-SE25/ 1973-313-TD25
/1873-316-SE25 / 1873-317-SE25.

Envio OCformalizacién contratos licitacién 1973-85-LQ24
farmacos ginecolégicos.

Cargar en SIAF convenios licitacidén 1873-85-LQ24
farmacos ginecoldgicos.

Solicita garantia fiel cumplimiento contrato licitacién
1873-101-LP24 seguridad perimetral informatica.

Solicita garantia fiel cumplimiento de contrato licitacién
1973-85-L.Q24 farmacos ginecoldgicos.

Avance bases de servicio de bodegaje y almacenamiento
de documentos.

Cargar en Mercado Piblico 11 proyectos plan de compras
2025.
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Cordillerg Criente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTOC SEMANAL TELETRABAIC
Semana del 20 al24deenero
% Penalolén enero de 2025.

De acuerde a la necesided de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personzal que se desempefia en teletrabsajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

N®° Nombre Rut Productos de la semana

e Martes 21 enero:

e ElIngreso de altas 85 (clinicas y
administrativas) a SIDRA.

« Realizo los cambios de estado de SIDRA
Llego y Agendados

e Miércoles 22 enero:
1 [Nicole Gomez Ojeda | 15.544.188-2 B
= Ellngreso de altas 77 (clinicas y

administrativas) 2 SIDRA

s Realizo los cambios de estado de SIDRA
Llego v Agendados.
= Solicitud de informacidn por correo
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Firma funcionario/a Firma Jefatura



Cordillerc Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRARAJOQ
Semana del 20 al 24 de enero

Penalolén, Enero de 2025.

De acuerdo con la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente &l personal que se desempena en teletrabajo, se elabora el presente
reporie con el contenido del trabajo efectuado:

Ne Nombre ! Rut Productos de la semana

Jueves 23 de Enero:

¢ Ingresc de Reporte de Lentes dptices.

» Ingresos de 38 documentos entre IPD,
Cierre de caso y Excepeidn de garantias.

= Se ingresan algunas prestaciones para
cumplir garantias desde correo institucional.

Mitzi Alvarez

Arellano 18.063.196-8

Viernes 24 de Enero:

Ingreso de Reporte de Lentes dpticos.

= |ngresosde 14 documentos entre IPD,
Cierre de caso y Excepcion de garantias.

e Se ingresan algunas prestaciones para
cumplirgarantias desde correo institucional.

e Seingresan las cirugias de cataratas gue se
realizaron el 23/01/2025.
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Cordillera Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
Semana del 20 al 24 de enero de 2025

Penalolén, 24 de enero de 2025

De acuerde a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempefia en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabzjo efectuado:

N® Nombre Rut Productos de la semana

= Revision de correos ({solucionando y
enviando respuestas)

= Agendar pacientes de medicina fisica Dra.
Pérez/ Kine / TO

= Se liaman pacientes para completar cupos
de kinesiologia piso pélvico

= Se completan cupos disponibles de Piso
Pélvico cercanos

= Be huscan pacientes confirman citas de
cupos disponibles de la semana

= Llamadas realizadas desde teléfono

1 Marcel .183.731-
aceaBeyes 14.163.731-8 personal

= Se baja lista de espera de imagenologia
= Donde se danhorasde
Scanner
Eco mamaria
Mamografia
Radiografia
Biopsia
= Se adelantan citas de biopsias del dia 27-
01-2025
= Seconiirman citas de biopsias de pacientes
inubicables




Se buscan pacientes para completar tac del
dia 23-01-2025

Se buscan pacientes para completar citas
de eco mamaria del 23-01-2025. Donde de
confirman citas

Se confirman citas de eco mamaria del dia
24-01-2025

Se asignan horas de mamdgrafo lorad vy
selenia

Se llaman pacientes de eco mamaria y
mamografia de diagndstico

Se agendan pacientes de cambios de dia
22-01-2028, mamografias 24-01-2025

Se agendanpacientes listasde espera,
eco tiroidea, donde se eliminan cupos
dobles, se termina con campana

Se agendan pacientes de tac, de creatinina
solicita a laboratorio

Se solucionan problemas de via wasap,
correo y chat de correo con companero de
trabajoy matrona lorena

Se contestan correos de solicitud de horas

AM(‘.""L"')“

Marcela Reyes

CRS de Penalolén Cordillera Oriente
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Cordillerc Criente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO

Semanadel 20

2l 24 del mes de Enero

Pefialolén, 24 de enero de 2025.

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas

semanalmente al personal que se desempeiia en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

Nﬁ

Nombre

Rut

Productos de la semana

Michelle Cibej Carvallo | 20.118.182-3

- Emisiones de OC

- Serealiza seguimiento de las OC que a0n no son despachadas
por los proveedores.

-Revisidn de planilla de insumos transversal.

- Se sube trato directo a plataforma correspondiente a
dosimetria.

- Se deja nulo ambas compras agiles por vellosidades coriales
ya que convenio con u de chile se llevé & cabo.

-Se reemiten fichas técnicas de insumos que actualmente no
contamaos con el contrato ya gue proveedores no cumplian cen
el stock en bodega central y tampoco se respetd los despachos
parcializados solicitados.

- Se corrige OC correspondiente a los agares de laboraterio por
diferencia de precios.

- Se llama a segundo llamado en compra agil para cotizaciones
correspondiente a formularios especiales.

CRS de Penalolén Cordillera Oriente CRS de Pengdlolén Cordillera

Firma funcionario/a

Criente
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Cordillera Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
Semanadel20al24delmesdeEnerodel2025

Penalolén, 30 de enero de 2025.

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempena en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

N° Nombre Rut Productos de la semana

-Monitoreo de funcionamiento de APl REST.
-Solicitud de reporte de Lista de Espera del 2024,

ASPE.
-Preparacién del ambiente de produccién para APPS de
Franco CRSCO.
1| Torres 14.103.584-3 | _Creacion de Job con Pentaho para ETL de Prais.

Pizarro -Correccion de script de envio de listado de fichas.

-Reporte de confirmacién de citas solicitado por UGD
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Cordillere Criente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAIO
Semana del 20 al 24 del mes de enero de 2025

Perialolén, 14 de enero de 2025.

De acuerdo a2 la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal gue se desempefz en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

Ne | Nombre 5 Rut | Productos de la semana

, 'Calculo de remuneracicnes proceso normal.

Jacqueline [ Revisién de pagos accesorios del proceso
| 19.379.714-8 | normal.

Orellana Bustos | ;
il Respuesta a consultas de la Unidad.
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Cordillere Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO

Semana del 20 de enero al 24 de enero

Pefalolen, 24 de enero 2025

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas

semanalmente al personal que se desempefia en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenide del trabajo efectuado:

N° | Nombre

Rut

Productos de la semana

Fernanda
1 |Rebolledo
Vergara

16.938.177-1

%

N

o o

Revisién planilla economato.

Revisar solicitudes de compra realizadas a través
de SIAF.

Levantamiento compras &giles en mercado publico.
Emisién 6rdenes de compra provenientes de
adquisiciones no planificadas.

Seguimiento drdenes de compra.

Envio correo a proveedores solicitando despacho de
ordenes de compra.

Adquisicién de insumos (aseo, escritorio, alimentos
efc...)

Carga de ordenes de compra a SIAF.

. Revisién permanente del stock de economato en

bodega central.
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Cordillere Criente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO

Semana del 20 al 24 de enerc de 2025

Pefialolén, 24 de enero de 2025

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al persanal aue se desempeﬁa en ta[etrabajo, se elabora el presente

reporte con el contenido del trabajo efectuado:

NO

Nombre

Rut

Productos de la semana

Evelyn Vasquez

13.033.934-4

Serevisan correos vy se responde solicitudes
desde cualquier unidad de crs .

Se agendz paciente en espera por blogueo
Se completan cupos disponibles vy
cancelado de un dis para otro

Se llamea pacientes para confirmar horas
agendadas amenos de 48 hrs .

Se trabaja en  agendamiento vy
llamados paciente FAR.

Sin sistema pera poder reporte de
agendamiento.

//?
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Evelyn Vasqu

CRS de Penzlolén Cordillera Oriente
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Ceordillera Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTC SEMANAL TELETRABAJO

Semana del 20 al 24 de enero de 2025

Penalolén, 24 de enero de 2025

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal gue se desempefia en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

NG

Nombre

Rut

Productos de la semana

Danitza Solis

14126198-3

21-01-25 se realizd lo siguiente:

Descarga de  planillas  cupos
dispeonibles al menos 2 veces al dia.
Se agendan EDA del 21 al 24-01

Se agendan y confirman pacientes
nuevos GES de UPM para 21-01, cabe
destacar que dos pacientes solicitaron
ser agendadas en febrero.

Se revisO en Biolis si pacientes
asistieron a sus examenes.

Se agendan pacientes cardiolégicos,
confirmados los agendados en cupos a
24 horas.

Se agendan pacientes de cardio con
examenes realizados.

Se agendan cupos de
Electracardiograma

Se agendan pacientes en estado de
espera de m. interna segln
disponibilidad, cabe destacar que aun
guedan en espera.

Se enviany contestan correcs
electronicos.

Se realizan llamadas a pacientes desde
mi teléfono personal.




22-01-25 se realizod lo siguiente:

Descarga de planillas cupos disponibles al
menos 2 veces al dia.

Se agendan EDA cupos disponibles al 28-
01

Se revist en Biolis si pacientes asistieron a
SUS examenes.

Se agendan pacientes cardioldgicos,
confirmados los agendados en cupoes a 24
horas.

Se agendan pacientes cardio CR hasta el
29-01-2025

Se agendan pacientes de cardio con
examenes realizados.

Se reagendan pacientes en espera de EDA.
Se revisa LEN de pacientes de m. interna,
cabe destacar que fueron agendados segun
disponibilidad, confirmados.

Se agendan pacientes en estado de espera
de m. interna segln disponibilidad.

Se envian y contestan correos electronicos.
Se realizan llamadas a pacienies desde mi

h'\f\:z

CRS de Peﬁa

teléfono personal.
Valentina Salinas Vergara
Jefa Unidad Gesticn Dém prica

CRS Cnrﬁ:fle
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Cordillera Crienie

FORMULARIO CERTIFICADQ DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
Semana del 20 al 24 del mes de Enero

Pefalalén, 28 de Enero de 2025.
De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas

semanalmente al personal que se desempena en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

N° Nombre Rut Productos de la semana

-Incorporacién de observaciones Actualizacion

Protocolo Sala Cuna.
- Actuzlizacién de formularios de Sala Cuna.
1 Daisy Aliage | 17.675.247- | - Reunién remota con jefatura para reportar al servicio
Gonzalez 5 tematica de Inclusién Laboral.

- Resex Sela Cuna Extraordinaria Funcionaria.
- Actualizacién de las gestiones realizadas en el
marco del abordaje de Ausentismo Laboral.

// PRSI h“'\
Daisy Aliaga Gonzilez
Trabajadora Social,
Unidad Calidad de Vida
~Castordilfzzradiente
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Cordillerg Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
Semanadel 20 al 24 de enero de 2025

PeﬁaloLéﬁ, 24 de enero de 2025.
De acuerdo a la necesidad de mantener un conirol de las actividades desarrolladas

semanalmente al personal gue se desempefiz en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

N® Nombre Rut Productos de la semana

= Revision de correos (solucionando y
! enviando respuestas de los
' correspondientes)

» Bajar cupos disponibles a una semana
generalmente dos veces al diz. con gran
cantidad de disponibles sobre todo en la
unidad de Dental.

+ Revisar y actualizar planilla de lista de
espera (planilla SIGT bajada 18/01/25)

« Realizar lamados para agendamientos de
fechas mas cercanas hasts encontrar
paciente que acepte la citas-

e Llamary confirmar citasa 48 hrs.

s Se informa viawsp caida de vpn y esto
conlleva a también calidad del sistema
ORKESTA ~no  logra volver g
conectarse después,™ el  lunes llame
pacientes de mi celular, para lograr llenar
m&s cupos, pero hoy no.

« Reagendar pacientes por distintos
bloqueos (en casos necesarios descargar
planilla para ver tipos de cupos a tomar)
con detalles encontrados y reportados..

= Solicitar reconversiones de cupos &
gestion de citas para agendar cuando ye
estan reconvertidos.

1 |Claudia Zufiga 14186.964-7




En contacto por wsp y por chat de correo
con distintas compahfe@s de Crs para
resolver problemas.

Pendiente planilla de trabajo en sidra ya
que elsistema no deja descargar el
archivo de LISTADQO DE AGENDAMIENTOS
GENERAL hastafechas de agendas
abiertas, esto dificulta en algunas
situaciones. Este listado también lo uso
para revisar pacientes EN ESPERA y
reagendar de acuerdo al NOMBRE DEL
CUPQ, esto en los casos ne médicos, por
gue tiene distintos nombres y todos los
cupos son repetidos y si hacemos
transferencia en sidra eso no aparece.
Recibiendo llamados de personal de
aspe, coordinadora y Dras. para
solicitar distintos casos

Reporto cupos disponibles en informo
para el dia de mafiana 23 enero 25,
planilla bajada entre las 15y 15.30 Hrs.
Quedocon pendiente de actualizar
compendios.

g
CRS de Penalolén Cordillera
Oriente




CisS

Cordillera Criente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO

Semana del 20 al 24 del mes de Enero

Pefalolén, 27 de enero de 2025.

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempefia en teletrabajo, se elabora el presente

reporte con el contenido del trabajo efectuado:

Vidal

Ne© Nombre Rut Productos de la semana
e (Gestién exdmenes salud funcionaria
Catalin Fatind ivacio i
1 ina aundez 18.933.265-3 e Activacion protocolo asesoria a las

jefaturas
Inicio curso béasico género.

S de Penalolén Cordillera

Oriente




Cordillera Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
Semana del 20 al 24 del mes de enero.

Pefialolén, 03 de febrero de 2025.

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempena en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

N® Nombre Rut Productos de la semana

[

]

1 e Revisién SIAPER

e Revisiones normativas de salud irrecuperable
e incentivo al retiro

1 Camila Mendoza| 19.404.996- = Revision de feriados legales
Ubeda K ¢ Seguimiento de ausentismo para ingreso de
FUC

e Elaboracién Prorroga de contratos
e Elaboracion resolucion postnatal parental

- Firma Jefatura

CRS de Pefalolén Cordillera Oriente CRS de Penialolén Cordillera
Oriente



Cordillera Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
Semanea del 20 &l 24 de enero de 2025

Penalolén, 28 de enero de 2025.
De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas

semanalmente al personal gue se desempefia en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

Ne Nombre Rut Productos de la semana

Avance en las especificaciones técnicas para las
1 |Carla Rodrigo Pizarro | 13904267-0 | bases de licitacidn PAC 2025.
Diligencias Sumario Administrativo

St ‘,;vm'i/w’\:‘ ¢

Firma funcionario/a F‘lrma Jefatura -7 . \

CRS de Pefialolén Cordillera Oriente ~ CRS de Pefialolén Cordiller'ap;iér:ltel_



Cordillera Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
Semana del 20 al 24 de Enero de 2025

Pefialolén, 24 de enero de 2025.
De acuerde a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas

semanalmente al personal que se desempefa en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

Ne Nombre Rut Productos de la semana

e Elaboracidn, revision y envié matrices DIPRES

e Participacién webinar Servicic Civil “Revision
Norma de Gestion”

= Monitoreo plataforma Servicio Civil

1 |Amanda Urzla Silva | 18.056.544-2 e Elaboracion convenios HSA Asesores 2025

e Revision y elaboracidn de respuestas
observacicnes referente DIPRES

e Elaboracion informacion ADP

* Respuesta solicitudes coordinacién SIRH

irm
lén Cordillera Oriente CRS de Pefialolén Cordillera
Qriente

CRS de




Cordillera Criente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAIO
Semeanadel 20 al 24 de enero

Penialolén 28 de enero de 2025.

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempefia en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

Ne Nombre Rut Productos de la semana
e Lunes 20 de enero:
e Revisidn consolidado de ALTAS 2024
e Revision REM DENTAL 2025
1
1 Camila Castro 20.200.272-2

o Viernes 24 de enero

o Correccion REM ultimos 3 meses

A fincionario/a

CRS de Penalolén Cordillera Oriente



