Cordillera Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
Semana del 24 al 28 de febrero

Pefialolén, 28 de febrero de 2025.

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas

semanalmente al personal que se desempefa en teletrabajo, se elabora el presente reporte
con el contenido del trabajo efectuado:

N® Nombre Rut Productos de la semana
Apertura y revision de documentacién de
licitacidn de capacitacion.
Redaccion de acta de apertura licitacion
1 Tania Herrera 18.827.119-7 ‘Examenes de Resonancia Magnética

Bases de licitacion uniformes clinicos
Publicacidon de licitacidn Servicios de
alimentacidén personal 4to turno.
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Cord iH."r: Oriente

FORMULARIO CERTIFICADC DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
Semana del 24 al 28 de febrerg de 2025

Pefialolén, 27 de febrero de 2025

De acuerdo & la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempena en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

Ne Nombre Rut Productes de la semana

|

{* Agendamiento de cupos disponibles de
neurologia contra llamado.

* Agendamiento de cupos de Cefalea del mes de
marzo 2025.

* Limpieza y actualizacion de piznilla de
Endoscopia.

* Agendamiento de endoscopia de los dias 03, 04 y
05 de Marzo.

> Solange Herrera 19858416-3 i r:zgg:anc?:;néeen::o éi: charlas de Colonoscopia segln

* Envio de correo con solicitudes de pertinencia a
distintas CCA.

* Revision de cupos disponibles 2 veces al dia.

* En contacte por wsp, chat o correo con distintas
companeras, para resolver dudas vy solicitudes de
agendamientos.

* Revisién de correo (con respues n lo que
me corresponda). /?J

Secs

Solange Herrera
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Cordillera Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAIO
Semana del 24 febrero al 28 de febrero

Penalolén, 28 febrero de 2025.

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempefia en teletrabajo, se elabora el presente reporte con
el contenido del trabajo efectuado:

N° Nombre Rut Actividades de la semana
Acta evaluacion licitacion 1873-8-LE2Z5 servicio
lavanderia ropa clinica y quirdrgica.
Evaluacién licitacidn  1973-11-LE25  suministro
farmacos.
3 e Evaluacién licitacion  1873-10-LP25  suministro
1 |Resa Diaz Hidalgo | 17.580.315-1

farmacos infertilidad.

Actualizacion bases servicios de ERP.

Creacion codigos SIAF.

Propuesta respuesta a reclamo licitacién 1973-6-LE25.
Preparacidén rendicién fondoe fijo abastecimianto.
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Firma funcionario/a
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Cordillerg Griente

FORMULARIO CERTIFICADOC DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAIJO
Semana del 24 de febrero al 28 del mes de febrero de 2025

Penalolén, 07 de marzo 2025.

De acuerdo 2 la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempefia en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido deltrabajo efectuado:

N© Nombre Rut Productos de lza semana
Atencion en Central telefonica.
1 |paula Ortega 13.478.643-3 Gestion de pacientes inubicables.

Registro de rechazo de atenciones.
Cargas de campana de confirmacion y bloqueos.

-

CRS de PeRalolén Cordillera Oriente CRS de Pefalolén Cordillera
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FORMULARIC CERTIFICADC DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
Semana del 24 al 28 de febrero

Pefizlolén Febrero de 2025.

De zcuerdo 2 la necesidad de manterer un control de las actividades desarrolladas
semeanaimente zl personal que se desempefia en teletrabajo, se elabore el presenie

reporte con el contenido del trebajo efectuado:

Ne Nombre

1
ki

Rut

Productos de l2 semanza

1 | Nicole Gomez Ojedz

1
|
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|

16.644.158-2

% Rut: 16.844,168-2
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NICOLE GOMEZ OJEDA

te!

Martes 25 de febrerp:

El Ingreso de alias 68 (clinicasy
administrativas) 2 SIDRA.

Reelizo los cambios de estado de SIDRA
Llego vy Agendados

Miércoles 26 de febrero:

Elingreso de altas 65 (clinicas y
administrativas) 2 SIDRA

Realizo los cambios de estado de SIDRA
Llege y Agendados.

Firma jefatura




Cordillerc Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO

Semana del 24 al 28 del mes de Febrero

Pefalolén, 05 de Marzo de 2025.

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas

semanalmente al personal que se desempena en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido deltrabajo efectuado:

NO

Nombre

Rut

Productos de la semana

Michelle Cibej Carvallo

20.118.182-3

- Emisiones de OC

- Se realiza seguimiento de las OC gue alin no son despachadas
porlos proveedores.

-Revisién de planilla de insumos transversal.

- Se reagenda reunicén de licitacion insumos de laboratorio.

-Se envia ficha técnica a cca de calidad por insumo que se
gncuentran con guiebre de stock por parte del proveedor
Convenio marco

-Se envian ordenes de compras de insumos a proveedores

- Se envia ordenes de compras correspondientes a las
determinaciones del laboratorio (mes de enero)

- Se realiza nota de pedido por reactivos de la unidad de
laboratorio (gases y electrolitos)

/ irW -

CRS de Pefialolén Cordillera
Oriente




Cordillere Oriente

FCRMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
Semzna del 10 2] 14 de Febrero.

Pefzlolén, 20 de febrero de 2025.

De acuerdo a la necesidad de mantensr un control de |as actividades deszrrolladas

semanaimente z| personal que se desempefia en teletrabzjo, se elabora el presente
reporie con el contenido del trabajo efectuade:

Ne Nombre Rut Productos de la semana

-Emiiir érdenes de compra
Se levantz compras zgiles

-Se revisan las compras zgiles cerradas pars
emitir ordenes de compra

- Be revisa planilla farmacia
| Se revisa pizniliz de dental

Se envia corree a proveedores dando aviso de
lzs drdenes de compra.

i Mariela paz

- -Se reslize seguimientc z 6rdenes de comprs
carda concha 15.882711-K

emitidas.,

-Se smite nolas de pedidos v se hace revision
constante de Bodega (sistema Sizd)

-Revisicn de Fabs y seguimiento.

- Se envian recetes de oriodoncia

-Revisidn planille formulario especial.

-3e hace seguimiento planillz cenzbast

-Se emiten notas de pedido {cenabast)

-Cestionar f2rmacos cenzbast

-Bases licitacién
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Cordillere Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJIO
Semana del 24 al 28 de febrero de 2025

Penalclén, 27 de febrero de 2025
De acuerdo 2 le necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas

semanalmente al personal que se desempena en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido deltrabajo efectuado:

Ne® Nombre Rut Productos de la semana
=  Reporte de trabajo realizado
en Teletrabgjo de los dias 24 y 26 de febrero
2025

= Medicina Fisica

= @ Agendar pacientes esperando hora de
kKinesiologia, fisiatria, terapia ocupacional

= [J Serealizarevision lista de espera de piso
pélvico, se agendan cupos con kinesiéloga,
Vésquez y Maisto

= @ Sellaman pacientes para confirmar citas
de horas més cercanas de kinesioclogia y
terapia ccupacional

= (@ Se habla con scledad cornejo para
cambiar cupos repetidos a nuevos, ya que
nabiz muchos pacientes en espera

= @ Sellaman paciente complstar cupes que
fueron reconvertidos, para confirmar cita

= (@ Se bajalista de espera de imagenologia

= Donde se danhoras de

1 |Marcela Reyes 14.153.731-8

=  Toshiba
= Scanner
= Eco mamaria

. = Mamografia




Radiografia

. Biopsia

L Se revisa lista de espera de biopsia y
eco mamaria diagndstico, se envian correos
segln corresponda, para poder asignar
algunas horas

= Se llaman pacientes de eco mamaria,

mamografla y biopsia diagndstico para

confirmar citas

= . Se realiza revisidon y se asignan horas
de lista de espera de pediatria para
ecografias afio 2024

= . Se llaman pacientes para completar
agenda de Hosmet 26-02-2025

= Se sacan ordenes para Hosmet 26-02-
2025, se envian drdenes médicas a Hosmet

LI Se llaman y se confirman citas de
biopsia de pacientes no ubicables

= . Se asignan horas de tamizaje de
ecografias consultorio agenda Toshiba

= . Se da respuesta a correos de soligitud

de horas, se solucionan problemas via chat,
wasap y correo

LI Se asignan horas solicitadas por
compafneros, matronas, enfermeras,
jefaturas

Valentina Sajinas Vergara

- Jefa Unidad Gestion De
1 / f 5 CRS Cordillera Qriente
/L mect .

Marcela Reyes
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Cordillerc Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAIO
Semana del 24 al 28 de febrero de 2025

Pefialotén, 27 febrero de 2025.

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal gue se desempefa en teletrabajo, se elabora el presente

reporte con el contenido del trabajo efectuado:

|

N® Nombre Rut Productos de la semana
| | . Agendamiento de horas cardiologia y
examenes.
. Agendamiento de horas Medicina interna vy
examenes.

Agendamiente y confirmacién de electro
pediatria, ecocardiogramas y holter, protegidos
ocupados 24 horas.

. Realizar llamados para agendamientos de
i fechas mds cercanas y confirmacién de citas,
1 | Keilyn Leterni | 25827586-1

desde teléfono personal.

. Revisidn de planilla exdmenes especiales.

. Llamados de confirmacidn de hora laboratoric.
. Bajar cupos disponibles de la semana.

. Revision de correos (con respuesta seglin lo gue
carresponda)

. En contacto por wsp y por chat de correo con
distintos compafieros para resolver problemas, y

solicitud de agendamiento de%
P
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Keilyn Leterni

CRS de Pernialolén Cordillera Oriente
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Gabiemo
. de Chile

Cordillera Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
Semanadel24al28delmesdeFebrerodel 2025

Penalolén, 07 de marzo de 2025. De acuerdo a la necesidad de mantener un control de
las actividades desarrolladas semanalmente al personal que se desempefia en
teletrabajo, se elabora el presente reporte con el contenido del trabajo efectuado:

*Solo se realizé teletrabajo el dia miercoles 26

N° Nombre Rut Productos de la semana

-Monitoreo de funcionamiento de APl REST.
-Reporte de control horario de ley 19664 solicitado por

DEGEDEP
Franco -Reunion de visualizacion de cupos con UGD.
1| Torres 14.103.584-3 | _Reunion con Keiron para revisién de estado llego.
Pizarro -Desarrollo de APPS de Archivo

)
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Firma funcionario/a
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Cordillera Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
Semana del 24 de febrero al 28 de febrero

Penalalén, 28 de febrero 2025

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempefia en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

l
N°® | Nombre

Rut

Productos de la semana

Fernanda
1 |Rebolledo
Vergara

16.938.177-1

o o

L®

Revisién planilla economato.

Revisar solicitudes de compra realizadas a través
de SIAF.

Levantamiento compras agiles en mercado publico.
Emisién drdenes de compra provenientes de
adquisiciones no planificadas.

Seguimiento érdenes de compra.

Envio correo a proveedores solicitando despacho de
érdenes de compra.

Adquisicién de insumos (aseo, escritorio, alimentos
ete...)

Carga de 6rdenes de compra a SIAF.

Revision permanente del stock de economato en
bodega central.

]
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Cordiillerc Criente

FORMULARIC CERTIFICADQ DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAIJO
Semana del 24 al 28 de febrero de 2025

Pefnalolén, 27 de febrero de 2025.
De acuerde a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas

semanalmente al personal que se desempefia en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

N@ Nombre Rut Productos de la semana

¢ Revisidn de correos dando respuesta alos

_ gue me corresponden

« Bajar cupos disponibles a2 una semana
generalmente dos veces aldia.

o Revisary actualizar planilla sigte

e Realizarllamados para agendamientos de
fechas més cercanas hasta encontrar
pcte que acepte la citas-

= Llamary confirmar citas a2 48 hrs. desde

sistema orkesta (destacdcaidas de

sistema orkesta con y sin desconeccion

devpn,lascuales sereportanenwsp de

grupo)

Reagendar pctes por distintos blogueos

(en casos necesarios descargar planilla

para ver tipocs de cupos & tomar) con

detalles encontrados y reportados..

= Solicitar reconversiones de cupos &
gestion de citas para agendar cuando va
estan reconvertidos.

= Encontacto por wsp v por chat de correo
con distintas compane@s de Crs para
resolver problemas.

« Pendiente planilla de trabajo en sidraya
que elsistema no deja descargar el
archivo de LISTADO DE

1 | Claudia Zufiga 14186.964-7




AGENDAMIENTOS GENERAL
hasta fechas de agendas abiertas, esto
dificulta en algunas situaciones. Este
listado tambiéenlo uso para revisar
pctes EN ESPERA y reagendar de
acuerdo al NOMBRE DEL CUPO, esto en
los casos no meédicos, por que tiene
distintos nombres ytodos los cupos son
repetidos v si hacemos transferencia en
sidra eso no aparece.

Recibiendo llamados distintos personal
de crs para resolver distintas solicitudes.
Se envié ambos dias correo de cupos
disponibles para conocimiento

Martes apagon nacional 15.16 hrs.

Vi
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Claudia Zahiga

CRS de Perialolén Cordillera Oriente
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Cordillera Criente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAIO
Semana del 24 al 28 del mes de Febrero

Penalolén, 28 de febrero de 2025.

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempena en teletrabajo, se elabora el presente

reporte con el contenido del trabajo efectuado:

Mo

Nombre

Rut

Productos de la semana

Catalina Falndez

Vidal

18.933.265-3

Gestién examenes salud funcionaria.
Sesidn online funcionaria.

Creacion y difusion afiche
recomendaciones vuelta marzo (salud
mental).

Creacién y difusién afiche nuevo numero
de celular, ps clinica.

Asesoria a las jefaturas (especialidades
meédicas).

Asesoria a las jefaturas (SDC).

CRS de Penalolén Cordillera Oriente ‘P'%-'.Eg

Firma funcionario/a
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Cordillera Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAIO
Semana del 24 al 28 del mes de Febrero

Pefialolén, 06 de marzo de 2025.

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempefia en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido deltrabaje efectuado:

Ne Nombre Rut Productos de la semana

l . ic L roce
v |camuamensasunes | Teeonong| APaecicn SIAPER reemplazas ArGeRsO
accesorio, correccidn de CG.

_Firma funcionario/a

CRS de Penalolén Cordillera Oriente CRS de Penalolén Cordillera
Oriente




CiS

Cordillera Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO

Semana del 24 al 28 de Febrero de 2025

Penalolén, 28 de febrero de 2025.

De acuerdo 2 la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal gue se desempena en teletrabajo, se elabora el presente

reporte can el contenido del trabajo efectuado:

Ne Nombre Rut Productos de la semana
Revision matriz de Riesgo y mata de proceso de
DEGEDEP (Comité de Riesgo)
Atencion de consultas personal HSA

1 |Amanda Urzda Silva | 18.056.544-2 | Envio de material SIRH zl personal

(coordinacicn SIRH)
Confeccidn de archivo de control de gasto HSA
Revisién de NAG DEGEDEP

: 5 ; ) _
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