Cordillere Criente

FORMULARIQ CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAIO
Semana del 27 2l 31 de enero

Penalolén, 31 de enero de 2028.

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas

semanalmente al personal que se desempefia en teletrabajo, se elabora el presente reporte
con el contenido del trabajo efectuado:

N® Nombre Rut Productos de la semana

- Apertura y descarga de documentos licitacidn
suministro de reactives de hematologia.

— Revisiones antecedentes llegados a consulta al
mercado licitacién suministro de

1 Tania Herrera 18.827.118-7 determinaciones de coagulacién

— Realizacidn de requerimiento v publicacién de
compra 2agil Servicios Courier para cartas
certificadas.

— Autorizacién de OC servicios.




Cordillere Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO

Semana del 27 2l 31 de enero de 2025

Pefiglolén, 07 de febrero de 2025.

De acuerdo a lz necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempefia en teletrabajo, se elabora el presente

reporte con el contenido del trabajo efectuado:

N® Nombre

Rut

Productos de la semana

Solange Herrera
Farias

19858418-3

Agendamiento de horas de Endoscopiz de los
dias 4 y 5 de febrero, llamado personalizado,
entrega de indicaciones de manerza telefénica y
gnvio de indicaciones por correc a pacientes
agendados y confirmados.

Agendamiento de horas Neurologie CR ,
utilizacion de cupos protegidos a 24 hrs, con
llamado personalizado y confirmacién de
asistencia. Agendamientc de sobrecupos
solicitados por correo para el mes de febrero de
2025.

Agendamiento de horas Dermatologia CN,
apertura de agenda del 31-01-2025 Dra. Borguez,
con llamado personalizado y confirmacién de
asistenciz. llenado de cupos disponibles por
cancelaciones.

Revisién de correo (con respuesta segln lo que
me corresponda).

Actualizacion de planillas,
Dermatologia,Endoscopia y Neurologia

En contacto por WSP, chat o correo con distintas
compaferas, para resolver dudas y solicitudes de
agendamientos.

Revision de cupos disponibles de 2 2 3 veces por
dia.




Actualizacion de correo de pacientes con los gue

se logra contacto.
Permiso de Feriado Legal 27-01-2025.

Solange Herrera

\o

CRS de Pefialolén Cordillera
Oriente

Valentina Salina
Jefz Unidad Gestig

Penzlolén Cordillera
Oriente

CRS




Cordillera Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO

Semana del 27 enero al 31 de enero

Pefalolén, 24 enero de 2025.

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempena en teletrabajo, se elabora el presente reporte con
el contenido del trabajo efectuado:

|
N°® | Nombre Rut

Actividades de la semana

Rosa Diaz
1 . 17.580.315-1
Hidalgo

Autorizacién érdenes de compra de suministros.

Creacion de codigos en SIAF.

Modificacion y tramitacién bases parz licitacién remodelacion
medicina fisica.

Propuesta bases de licitacion adqguisicion e instalzcién de
vélvulas hidraulicas de ascensores, se envian a referente técnico
para revision.

Envie antecedentes vy solicita a asesoria juridica elaboracidn de
contrato licitacidon 1973-101-LP24.

Respuesta foro preguntas licitacidn 1973-6-LE25 insumos
clinicos Unidad de Pabelldn.

Publicacion en Mercade Publico licitacién 1973-11-LE25
suministro farmacos.

Solicita muestras compra &gil 1973-116-COT25.
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Cordillerc Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
Semanadel 27 2l 31 de enero
Pefialolén enero de 2025.

De acuerdo a lz necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempefa en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

Ne Nombre Rut Productos de la semana

= Martes 28 enero:
e Ellngreso de altas 56 (clinicasy
administrativas) a SIDRA.

= Realizo los cambios de estado de SIDRA
Llegoy Agendados

1 |Nicole Gomez Ojeda | 16.644.169-2 p

Miércoles 29 enero:

Permiso Administrativo

7
Firma funcionario/a




Cordillera Oriente

FORMULARIO CERTIFICADC DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAIO
Semana del 27 al 31 de enero

Pefialolén, Enero de 2025.
De acuerdo con la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas

semanalmente al personal que se desempefa en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

N° Nombre Rut Productos de la semana

Jueves 30 de Enero:

e Ingreso de Reporte de Lentes Gpticos.

¢ Ingresos de 43 documentos entre IPD,
Cierre de caso y Excepcidn de garantias.

e Selngresan 3 SIC desde RCE

e Se ingresan algunas prestaciones para

cumplir garantias desde correo institugional.
|

Mitzi Alvarez
\ Arellano 18.063.198-8

Viernes 31 de Enero:

e Ingreso de Reporte de Lentes 6pticos.

¢ Ingresos de 36 documentos entre IPD,
Cierre de caso y Excepcidn de garantias.

| e Selngresan 1 SIC desde RCE

e Se ingresan algunas prestaciones para
cumplir garantias desde correo institucional.

e Seingresan las cirugias de cataratas que se
realizaron el 28/01/2025 y 30/01/2025.

PSSR om s
Firma funcionario/a - Fima.Jefatara -
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CRS de Pefialolén Cordillera Oriente



Cordillera Criente

FORMULARIC CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAIJO
Semana del 27 al 31 del mes de Enero

Pefialolén, 31 de enaro de 2025.

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempena en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenide del trabajo efectuado:

NI}

Nombre Rut

Productos de la semana

Michelle Cibej Carvallo| 20.118.162-3

- Emisiones de OC

- Se realiza seguimiento de las OC que atin no son despachadas
por los proveedores.

-Revisién de planilla de insumos transversal.

- Se enviz a realizar cddigos de nueva determinacion
implernentada al laboratorio (VHS)

- Se realizan recepciones conformes de OC correspondiente a
servicio segun lo indicado por finanzas.

-Se emite pedido de gases correspondiente a la unidad de
laboratorio

- Se envian ordenes de compras de insumos a proveedores

- Se remite informe 1écnico por tijera enviadas por pabellén gine
ya que este dejo de cumplir su funcion.

-Se solicita retiro de reactivos que fueron enviado de mas e la
unidad de laboratorio

] |
Firms funcionario/a

29z

CRS de Penalolén Cordillera Oriente CRS de Pendlolén Cordillera




Cordillere Criente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
Semana del 27 al 31 de Enero.

Pefalolén, 03 de febrero de 2025.

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarroliadas

semanalmente al personal que se desempefia en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

Ne Nombre Rut Productos de la semana

-Emitir drdenes de compra

-Se levanta compras agiles

-Se revisan las compras 2giles cerradas para emitir
¢rdenes de compra

- Se revisz planilla farmacia
-Se revisa planilla de dental

-Se envia correo a proveedores dando aviso de las

ordenes de compra.
Mariela az -Se realiza seguimiento a2 drdenes de compra
1 P2\ 15.882711K | oo 1™ &
cerda concha miticas.

, -Se emite notas de pedidos y se hace revision
J constante de Bodega (sistema Siaf)

-Revisian de Fabs y seguimiento.
- Se envian recetas de ortodoncia

-Revisidn planilla formulario especial.
-Se hace seguimiento planilla cenabast
-Se emiten notas de pedido (cenabast)
-Gestionar farmacos cenabast

-Bases licitacidn

CONCHA

( z Rla : 2 711.k

ico en Compras

ffars T

I::rma funcionariofa

CRS de Pefialolén Cordillera Oriente CRS de Peiiglolén Cordillera Oriente



Cordillera Oriene

FORMULARIOC CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAIC
Semana del 27 al 31 de enero de 2025

Pefalolén, 07 de febrero de 2025.
De zcuerdo & la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas

semanalmente 2l personal que se desempefiz en teletrabajo, se elabora el presents
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

N® Nombre Rut Productos de la semana

Revision de correos (solucionando y enviando
respuestas)

Agendar pacientes esperando hora de
kinesiologia, fisiatria, terapia ocupacional, se
llaman & pacientes de cupos cercanos

Revisidn lista espera fisiatria, donde se agendan
cupos de control

Se completan cupos libres de semana

Se asignan cupos piso pélvico, lista espera
nuevos

Se bajz lista de espera de imagenologia
Donde se dan horas de

14153731-8 Scanner

Eco mamaria

Mameagrafia

Radiografia

Biopsia

Marcela Reyes
Olivares

Se asignan horas de tac, con creatinina enviada
de laboratorio de pacientes con cita confirmada
Dia 28-01-2025 se debe asistir a Crs presencial, ya
gue sistema de fibra estaba en reparacion se llega
a oficing 11:00 aprox

Se realizan cambios de Rx, del dia 31-01-2025

Se asignan horas lista espera Hosmet dia 05-02-
2025




Se reslizan llamados de pacientes con hora
cercana

Se asignan horas de ecos mamarias, solicitados
porupm

Se cae sistema nuevamente 15:30, dia 28-01-
2025

Se llaman pacientes de ecos y mamografias
diagndstico, se confirma citas

Revisan lista de espera mamografia, donde se
eliminan drdenes duplicadas

Se agendan pacientes

Se liaman pacientes para completar agenda de
Doppler, donde se confirman citas

Se asignan horas solicitadas por compafieros, se
responden correos de horas solicitadas

Se agendan horas solicitados por matrona
lorena

El dia 28-01-2025 se sale de oficina a 13:30 aprox

is
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Marcela Reyes

CRS de Penalolén Cordillera
Qriente

CEBS de Penalolén Cordillera
Criente

-




Gabiemo
R

Cordillera Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
28 y 31 de enero 2025

Penalolén,4 de febrero de 2025.

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempena en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

N° Nombre Rut Productos de la semana

1.- Habilitacion offimatica en mi notebook, licencia Office

caducada.
Leonardo 2.- Generacion archivos para publicacion en transparencia
1 Emilio Perez 12137630-K | 3.- Revisién configuraciones SG-RIC Produccién
Olmedo 4.- Revision de certificados de dominio en vCenter Server

5.- Validacion respaldos carpetas compartidas servidor NAS
6.- Revision respaldos vmware Site Recovery

Firma funcionario/a

irma Jefatura
CRS de Penalolén Cordillera CRS de Penalolén Cordillera

Oriente Oriente



Gabiemo
. de Chile

Cordillera Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
Semanadel27al31delmesdeEnerodel 2025

Penalolén, 03 de febrero de 2025.

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempenfa en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

*Solo el dia 30/01/2025 se realiz6 teletrabajo.

N° Nombre Rut Productos de la semana

-Monitoreo de funcionamiento de APl REST.
-Desarrollo para la resolucién de observaciones del mes

Franco de noviembre, APPS DEGEDEP.
1 -ll;?zr;?rso 14.103.584-3 | Reunién TIC por google meet.

irma Jefatura
CRS de Penalolén Cordillera

Firma funcionario/a

CRS de Penalolén Cordillera
Oriente Oriente



Cordillere Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
Semana del 27 al 31 del mes de enero de 2025

Pefalolén, 31 de enero de 2024,

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempefia en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

|

N°® Nombre Rut Productos de lasemana

Revision de contratos a pago accesorio.

Revision de casos que presentaron error de page
19.379.714-8 |ensistema.

Creacion y registro de cuentas banco.

Cargas familiares.

Jacqueline
Orellana Bustos

/{-\ f/-\“-
1 | ;
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__Firfa funcionaria FirmaJsfatyra

CRS de Penalolén Cordillera Oriente CRS de Pefalolén Cordillera Oriente



Cordillera Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
Semanaz del 27 de enero al 31 de enero

Penralolén, 31 de enero 2025

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desemperia en ieletrabajo, se elabora el presente

reporte con el contenido del trabajo

efectuado:

N° | Nombre Rut

Productos de la semana

e B2 e

Fernanda
1 |Rebolledo
Vergara

o o

16.838.177-1

Revision planilla economato.

Revisar solicitudes de compra realizadas a través
de SIAF.

Levantamiento compras &giles en mercado publico.
Emisién 6rdenes de compra provenientes de
adquisiciones no planificadas.

Seguimiento 6rdenes de compra.

Envio correo a proveedores solicitando despacho de
ordenes de compra.

. Adquisicion de insumos (aseo, escritorio, alimentos

etc...)

Carga de ordenes de compra a SIAF.

Revision permanente del stock de economato en
bodega central.

£ Firma fungionariole, //
CRS de Peﬁa!oi‘en’Co_tﬁili'éré’\Oriente
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CRS de Pefnalolén Cordillera Oriente




Cordillera Oriente

FORMULARIC CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJQ
Semanadel 27 al 31 de enero de 2025

Pefzlolén, 07 de febrero de 2025.
De zcuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas

semanalmente al personal que se desempena en teletrabajo, se giabora el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

N°© Nombre Rut Productos de la semana

Se revisa correo y gestionar solicitud de éstos

Se saca cupos disponibles

Se agenda vy confirmar cupos cancelados a dos
dias

Dia 28-01-2025 me traslado a crs por tener

1 |Evelyn Vasquez 13033834-4 i

problemas con conexion
Se agenda cupos proximaos con pcte en espera
Se agendan pcte far
Sin sistema para sacarreporte de agendamiento.

o U'%.’-‘ Ry \fa‘.eﬂtmzs;;;:ju“ 1

— 7 u:“ 2 era‘
Evelyn f?asqnez E;;*@ rdt‘-Wﬂ@ RS (}s
CRS de Pefialolén Cordillera "
Oriente CRSfde Penalolén Cordillera

/ Oriente



Cordillera QOriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJC

Semanadel 27 al 31 de enero de 2025

Pefzlolén, 07 de febrero de 2025.

De acuerdo & la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempefia en teletrabajo, se elabora el presente

reporte con el contenido del trabajo efectuado:

N'D

Nombre

Rut

Productos de la semana

Danitza Solis
Manriguez

14126188-3

Descarga de planillas cupos disponibles 2l menos
2 veces aldia.

Se revisé en Biolis si pacientes asistieron a sus
examenes al 27-1-25

Se agendan pacientes cardioldgicos,
confirmados los agendados en cupos a 24 y
48 horas.

Se agendan pacientes cardio CR hasta el 28-01-
2025 cupos disponibles, pacientes confirmadoes.
Se agendan pacientes de cardio con exs
realizados.

Se revisa LEN de pacientes de m. interna, cabe
destacar que fueron agendados segun
disponibilidad v confirmados.

Se agendan y confirman cupos disponibles de
protesis del 28-01 al 28-01 cupos de tratamiento
¥ NUEVOS.

Se agendzan y confirman cupos disponibles de
ortodoncia del Dr Roman del 28-01 cupos de
tratamiento

Se agendan cupos dispenibles de ortodoncia del
Dr Roman del 31-01 cupos de tratamiento

Se agendan y confirman cupos disponibles de
Oclusidn del 28-01y 28-01 ( CN y CR) cupos de
tratamiento

Se envian y contestan correas electrénicos.
Descarga de planillas cupos disponibles al menos
2 veces al dia.

Se revisd en Biolis si pacientes asistieron a sus
examenes al 25-1-25




Se agendan pacientes cardiolégicos,
confirmados los agendsdos en cupos a 24 y
48 horas.

Se agendan pacientes cardio CR hasta el 28-01-
2025 cupos disponibles, pacientes confirmados.
Se agendan pacientes de cardio con exs
realizadoes.

Se revisa LEN de pacientes de m. interna, cabe
destacar que fueron agendados segln
disponibilidad y confirmados.

Se agendan y confirman cupos disponibles de
Oclusion del ( CN y CR) cupos de tratamiento

Se envian y contestan correos electrénicos.

Se realizan llamadas 2 pacientes desde mi
teléfono personal.

Valenting Safin,

t inas Vergar,
Jefa Unigad Gestion Del:ga nd
LRS Cordillera Crient
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Cordillere Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
Semzna del 28 al 31 del mes de Enero

Penalolén, 08 de Febrero de 2025.

De acuerdo & la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempena en teletrabajo, se elabera el presente
reporte con el contenide del trabagjo efectuado:

N°® Nombre Rut Productos de la semana
- Actualizacion planilla Excel, fras nueva revision
de caso a casc de Szla Cuna Extraordinaria.
; : - Incorporacién de sugerencias en Protocole del
Daisy Aliaga | 17.675.247- ;
1 Gonzilie 5 beneficio de Sala Cuna.

- Creacion formulario en Word constancia de visita
domiciliaria 2025




Cordillera Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
Semana del 27 al 31 del mes de Enero

Penalolén, 27 de enero de 2025.

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempena en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con &l contenido del trabajo efectuedo:

Ne Nombre Rut Productos de la semana

e (estidn exémenes salud funcionaria
s Desarrollo plan de accién protocolo
Catalina Falindez j
1 : 2and 18.932.265-3 .ESBISE;?T'TE alas jefaturas
Vidal = Revisidn regalos estamentales,

licitaciones uniformes y pausa saludable
(masajes)

(DG

Firma funcionario/a
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Cordillera Criente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO

Semana del 27 al 31 del mes de enero.

Pefialolén, 03 de febrero de 2025.

De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempena en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

Nﬂ

]

Nombre Rut

Productos de la semana

Firma funcionario/fa

CRS de Penalolén Cordillera Oriente

Camila Mendoza | 19.404.996- © Elak?o.r?cmn e - .
1 Ubeda K e Revisidn casos acumulacién feriados legales.
e Revisién casos pendientes SIL
/ n‘.
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Firma Jefat“ra

CRS de Penalolén Cordillera
Oriente




Cordillera Oriente

FORMULARIO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
Semana del 27 al 31 de ENERO

Penalolén 04 de FEBRERO de 2025.
De acuerdo a la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas

semanalmente al personal que se desempefia en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido deltrabajo efectuado:

Ne Nombre Rut ‘ Productos de la semana

e Lunes 27 de ENERO
PERMISO ADMINISTRATIVO

s Viernes 31 de ENERO
1 |Camila Castro 20.200272-2
Correcciones REM OCTUBRE,

NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2024

4

= %ma ;e%étura

CRS de Penalolén Cordillera Oriente



Cordillera Oriente

FORMULARIQ CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SEMANAL TELETRABAJO
Semana del 27 al 31 de Enero de 2025

Penalolén, 30 de enero de 2025.

De acuerdo z la necesidad de mantener un control de las actividades desarrolladas
semanalmente al personal que se desempefa en teletrabajo, se elabora el presente
reporte con el contenido del trabajo efectuado:

Ne | Nombre Rut Productos de la semana

e Elaboracidn resoluciones Fundamentacion de
contratacion HSA asesores

e Elaboracion base HSA 2025

» (Gestiones coordinacién SIRH

1 |Amanda Urzla Silva | 18.056.544-2

Firma Jefatura

CRS de Penalolén Cordillera Oriente CRS de Penalolén Cordillera
Qriente




